СОВЕТ
ТЕЙКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ
седьмого созыва


Р Е Ш Е Н И Е


от 15.12.2021 № 14/5
г. Тейково

Об утверждении Положения об
администрации Тейковского муниципального района


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Тейковского муниципального района, в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством и определения правового статуса и правовых основ деятельности администрации

                   Совет Тейковского муниципального района Р Е Ш И Л:

1. Утвердить Положение об администрации Тейковского муниципального района (прилагается).
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Опубликовать настоящее решение в Вестнике Совета Тейковского муниципального района.
4. Решение Совета Тейковского муниципального района от 03.11.2015г. №15-р «Об утверждении Положения об администрации Тейковского муниципального района Ивановской области»  считать утратившим силу.


И.о. главы Тейковского                          Председатель Совета Тейковского
муниципального района		          муниципального района                                                	                                                             
                        Е.С. Фиохина                                                  О.В. Гогулина
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решению Совета Тейковского муниципального района 
 от 15.12.2021  №14/5


ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ТЕЙКОВСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

1.1. Администрация Тейковского муниципального района (далее – администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Тейковского муниципального района Ивановской области, наделенным в соответствии с Уставом Тейковского муниципального района Ивановской области собственными полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Тейковского муниципального района Ивановской области федеральными законами и законами Ивановской области.
1.2. Администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и законами Ивановской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ивановской области, Уставом Тейковского муниципального района, настоящим Положением, иными муниципальными правовыми актами Тейковского муниципального района. 
1.3. В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» администрация при осуществлении исполнительно-распорядительной деятельности по вопросам местного значения руководствуется принципами: законности, гласности, разграничения компетенции Совета Тейковского муниципального района и администрации при их тесном взаимодействии.
1.4. Администрация осуществляет свою деятельность на территории Тейковского муниципального района во взаимодействии с территориальными федеральными органами исполнительной власти, государственными органами исполнительной власти Ивановской области, главой Тейковского муниципального района, Советом Тейковского муниципального района, органами местного самоуправления поселений Тейковского муниципального района и иными органами.

2. Юридический статус

2.1. Администрация обладает правами юридического лица, является муниципальным казённым учреждением и подлежит государственной регистрации в установленном законодательством порядке и осуществляет свою деятельность на территории Тейковского муниципального района.
2.2. Полное официальное наименование - Администрация Тейковского муниципального района Ивановской области,сокращенное официальное наименование - Администрация Тейковского муниципального района.
2.3. Администрация имеет расчетные и иные счета, самостоятельный баланс, гербовую печать со своим наименованием, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки с соответствующей символикой.
Администрация имеет право в своей работе использовать печать с изображением герба Тейковского муниципального района при осуществлении полномочий по решению вопросов местного значения и печати с изображением герба Российской Федерации при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Тейковского муниципального района в установленном законом порядке.
2.4. Имущество, необходимое для осуществления деятельности администрации, является собственностью Тейковского муниципального района и закрепляется за администрацией на праве оперативного управления. Права администрации на закрепленное за ней имущество определяются в соответствии с федеральными законами, законами Ивановской области.
2.5. Администрация Тейковского муниципального района является правопреемником администрации Тейковского района.
2.6.Юридический адрес: 155056, Ивановская область, Тейковский район, с. Крапивново, ул. Центральная, д. 38.
2.7. Почтовый адрес: 155040, Ивановская область, г.Тейково, ул. Октябрьская, д.2 а.

3. Структура администрации Тейковского муниципального района

3.1. Администрацией руководит глава Тейковского муниципального района на принципах единоначалия.
3.2. Структура администрация утверждается Советом Тейковского муниципального района по представлению главы Тейковского муниципального района.
Структурные подразделения администрации, имеющие статус юридического лица, могут иметь во внутренней структуре отделы. Внутренняя структура таких подразделений утверждается приказом или распоряжением соответствующего структурного подразделения по согласованию с Главой Тейковского муниципального района.
3.3. Структура администрации включает в себя главу Тейковского муниципального района, заместителей главы администрации, структурные подразделения и состоит из управлений, отделов, руководство которыми осуществляет глава Тейковского муниципального района, заместители главы администрации в соответствии с их правами и распределением функциональных обязанностей.
3.4. Структурные подразделения администрации, имеющие статус юридического лица, являются муниципальными казенными учреждениями, образуемыми для осуществления управленческих функций, и подлежат государственной регистрации в качестве юридических лиц в соответствии с федеральным законом.
3.5. Глава Тейковского муниципального района определяет штаты, организует работу с кадрами администрации Тейковского муниципального района. 
Штатное расписание и численность работников администрации и её структурных подразделений, не являющихся юридическими лицами, утверждаются распоряжением администрации Тейковского муниципального района. 
Штатное расписание и численность работников администрации и её структурных подразделений, являющихся юридическими лицами, утверждаются приказом или распоряжением соответствующего структурного подразделения по согласованию с главой Тейковского муниципального района.
3.6. В период временного отсутствия главы Тейковского муниципального района его полномочия осуществляет первый заместитель главы администрации Тейковского муниципального района или один из заместителей главы администрации Тейковского муниципального района, назначаемый на исполнение обязанностей распоряжением администрации Тейковского муниципального района. При этом полномочия главы Тейковского муниципального района осуществляются его заместителем в полном объеме, если иное не предусмотрено главой Тейковского муниципального района в распоряжении о назначении на исполнение обязанностей.

4. Полномочия главы Тейковского муниципального района

4.1. В пределах полномочий по руководству администрацией глава Тейковского муниципального района: 
- осуществляет общее руководство деятельностью администрации, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;
- действует от имени администрации без доверенности, подписывает исковые заявления, апелляционные, кассационные, надзорные жалобы, а также ходатайства, направляемые в суд;
-по решению вопросов местного значения Тейковского муниципального района и иных вопросов, относящихся к его компетенции, взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами и организациями;
-представляет администрацию в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами и организациями;
- заключает от имени администрации договоры в пределах своей компетенции;
- разрабатывает и представляет на утверждение Совета Тейковского муниципального района структуру администрации, формирует штат администрации в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;
- утверждает положения о структурных подразделениях администрации;
- осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Совета Тейковского муниципального района и депутатов);
- отменяет акты руководителей структурных подразделений администрации, противоречащие действующему законодательству;
- разрабатывает и вносит в Совет Тейковского муниципального района на утверждение проект бюджета Тейковского муниципального района, планы и программы социально-экономического развития Тейковского муниципального района, а также отчеты об их исполнении;
- назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации, всех работников администрации, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;
- осуществляет иные полномочия, предусмотренные настоящим Уставом и положением об администрации, утвержденным решением Совета Тейковского муниципального района;
- издает постановления администрации Тейковского муниципального района по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области, а также распоряжения администрации Тейковского муниципального района по вопросам организации работы администрации Тейковского муниципального района;
-несет ответственность за деятельность структурных подразделений и органов администрации.

5.Полномочия администрации 
Тейковского муниципального района

5.1. Администрация осуществляет полномочия, отнесенные Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами и Уставом Тейковского муниципального района к вопросам местного значения муниципального района, за исключением полномочий, отнесенных федеральными законами, законами Ивановской области, Уставом Тейковского муниципального района к ведению представительного органа муниципального района.
5.2. Администрация как орган местного самоуправления может наделяться отдельными государственными полномочиями, переданными в соответствии с положениями статьи 19 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
5.3. Администрация вправе решать вопросы, указанные в части 1 статьи 15.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», участвовать в осуществлении иных государственных полномочий (не переданных им в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»), если это участие предусмотрено федеральными законами, а также решать иные вопросы, не отнесенные к компетенции органов местного самоуправления других муниципальных образований, органов власти и не исключенные из их компетенции федеральными законами и законами Ивановской области, за счет доходов соответствующего бюджета, за исключением межбюджетных трансфертов, предоставленных из бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и поступлений налоговых доходов по дополнительным нормативам отчислений.
5.4. Администрация вправе заключать от имени Тейковского муниципального района соглашения с органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Тейковского муниципального района, о передаче им осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета муниципального района в бюджеты соответствующих поселений в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
5.5. Администрация вправе заключать от имени Тейковского муниципального района соглашения с органами местного самоуправления поселений, входящих в состав Тейковского муниципального района, и принимать для осуществления части их полномочий по решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов, предусмотренных из бюджетов этих поселений в бюджет муниципального района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

6. Организация деятельности администрации Тейковского муниципального района

6.1. Порядок организационно-правовой и документационной деятельности администрации Тейковского муниципального района определяется правовыми актами администрации Тейковского муниципального района
6.2. Правила внутреннего трудового распорядка администрации Тейковского муниципального района устанавливается правовым актом администрации Тейковского муниципального района.
6.3. Порядок организации, управления, поступления, прохождения и прекращения муниципальной службы в администрации Тейковского муниципального района определяется Положением о муниципальной службе Тейковского муниципального района, а также иными муниципальными правовыми актами в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ивановской области.
6.4. В целях комплексного отраслевого (межотраслевого) рассмотрения экстренных либо текущих вопросов местного значения, принятия оперативных мер по их решению в администрации Тейковского муниципального района могут создаваться советы, комиссии, рабочие группы, а также иные коллегиальные совещательные органы.
6.5. В целях осуществления скоординированной работы, оперативного решения текущих управленческих задач в администрации Тейковского муниципального района организуется проведение совещаний при главе администрации Тейковского муниципального района.
6.6. Финансирование администрации Тейковского муниципального района, осуществляется в соответствии с бюджетом Тейковского муниципального района.
6.7. Администрация Тейковского муниципального района несет ответственность перед физическими и юридическими лицами в соответствии с действующим законодательством.






