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АДМИНИСТРАЦИЯ

ТЕЙКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ    
   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 03.11.2011г.  № 587  

г. Тейково

Об утверждении 
реестра муниципальных услуг (функций)
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Тейковского муниципального района, в целях повышения открытости и общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг населению Тейковского муниципального района, администрация Тейковского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить реестр  муниципальных услуг (функций) Тейковского муниципального района (приложение).

2. Разместить настоящее постановление на сайте администрации Тейковского муниципального района.

Глава  администрации

Тейковского муниципального района 
         Е.К. Засорина

Приложение

к постановлению администрации

Тейковского муниципального   района

от 03.11.2011г.  № 587
Реестр муниципальных услуг (функций) Тейковского муниципального района 

	№

п/п
	Наименование 

муниципальной 

услуги (функции)
	Наименование 

отдела,  управления, муниципального учреждения, предприятия, предоставляющего муниципальную услугу (функцию)
	Нормативные правовые акты (с указанием пункта, статьи Федерального закона, Закона Ивановской  области, постановления администрации Тейковского муниципального района) в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга (функция)
	Получатель муниципальной 

услуги (функции)
	Результат  предоставления муниципальной услуги (функции)

	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Василек» д.Сокатово Тейковского муниципального района Ивановской области.
	1. Пункт 11 статьи 15Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 31.12.2010г. № 511 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере образования Тейковского муниципального района».

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Родители и законные представители детей в возрасте от 2 месяцев от 7 лет
	Зачисление детей в учреждения дошкольного образования.

	2.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях 
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 31.12.2010г. № 511 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере образования Тейковского муниципального района».

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Родители и законные представители детей в возрасте от 6,5  от 18 лет
	Получение информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования. 

	3.
	Зачисление в образовательное учреждение
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.
	1. Пункт 11 статьи  15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 31.12.2010г. № 511 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере образования Тейковского муниципального района».

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Родители и законные представители детей в возрасте от 6,5  от 18 лет
	Зачисление детей в образовательное учреждение.

	4.
	Предоставление информации о  результатах сданных экзаменов, тестирования и   иных вступительных испытаний, а также о зачислении в       образовательное учреждение
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 31.12.2010г. № 511 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере образования Тейковского муниципального района».

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Родители и законные представители детей в возрасте от 6,5  от 18 лет
	Получение информации о  результатах сданных экзаменов, тестирования и   иных вступительных испытаний, а также о зачислении в       образовательное учреждение.

	5.
	Предоставление информации о  текущей успеваемости учащегося, ведение   электронного дневника и      электронного журнала успеваемости               
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 31.12.2010г. № 511 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере образования Тейковского муниципального района».

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Родители и законные представители учащихся образовательных учреждений
	Получение сведений о текущей успеваемости учащихся, посещаемости учебных занятий.

	6.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих      программах учебных курсов,   предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 31.12.2010г. № 511 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере образования Тейковского муниципального района».

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Родители и законные представители учащихся образовательных учреждений
	Получение информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих      программах учебных курсов,   предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках.

	7.
	Предоставление бесплатного и общедоступного начального, основного, среднего общего образования
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Дети от 6,5 до 18 лет
	Получение  бесплатного начального, основного, среднего общего образования.

	8.
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Василек» д. Сокатово Тейковского муниципального района Ивановской области.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Дети от 2 месяцев от 7 лет.
	Получение бесплатного дошкольного образования.

	9. 
	Организация дополнительного образования детей
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.

10. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и юношества Тейковского района».

11. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа» Тейковского района.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3.Постановление администрации Тейковского муниципального района от 24.06.2011 № 246 «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг в сфере образования». 
	Воспитанники дошкольных образовательных учреждений, учащиеся образовательных учреждений
	Получение дополнительного образования.

	10.
	Отдых и оздоровление детей и подростков в каникулярное время
	1. Муниципальное образовательное учреждение «Нерльская средняя общеобразовательная школа».

2. Муниципальное образовательное учреждение «Новогоряновская средняя общеобразовательная школа.

3. Муниципальная Новолеушинская средняя общеобразовательная школа.

4. Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа Тейковского муниципального района».

5. Муниципальное образовательное учреждение «Большеклочковская средняя общеобразовательная школа» Тейковского муниципального района».

6. Муниципальное образовательное учреждение «Крапивновская основная общеобразовательная школа».

7. Муниципальное образовательное учреждение «Елховская основная общеобразовательная школа».

8. Муниципальное образовательное учреждение  «Москвинская основная общеобразовательная школа».

9. Муниципальная Сахтышская основная общеобразовательная школа.

10. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и юношества Тейковского района».

11. Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа» Тейковского района.
	1. Пункт 11 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон от 10.07.1992г.  № 3266-1 «Об образовании».

3. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 06.04.2011г. № 138 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отдых и оздоровление детей и подростков в каникулярное время»».


	Учащиеся образовательных учреждений
	Зачисление ребенка и отдых в ЛДП.

	11.
	Предоставление градостроительного плана земельного участка
	Отдел территориального планирования и градостроительной деятельности управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства администрации Тейковского муниципального района.
	1. Пункт 5 части 1 статьи 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2. Пункт 26 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Соглашения от 14.01.2011 года между администрациями поселений Тейковского муниципального района и администрацией Тейковского муниципального района о передаче и осуществлении полномочий.

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 25.03.2011г. № 113 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительной деятельности на территории Тейковского муниципального района».
	Физические, юридические лица
	Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

	12.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных  вновь рекламных конструкций
	Отдел территориального планирования и градостроительной деятельности управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства администрации Тейковского муниципального района.
	1. Подпункт 15.1 пункта 15 части 1 статьи 15, подпункт 26.1 части 1 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Соглашения от 14.01.2011 года между администрациями поселений Тейковского муниципального района и администрацией Тейковского муниципального района о передаче и осуществлении полномочий.
	Физические, юридические лица
	Разрешение на установку рекламной конструкции.

	13.
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Отдел территориального планирования и градостроительной деятельности управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства администрации Тейковского муниципального района.
	1. Пункт 5 части 1 статьи 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2. Пункт 26 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Соглашения от 14.01.2011 года между администрациями поселений Тейковского муниципального района и администрацией Тейковского муниципального района о передаче и осуществлении полномочий.

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 25.03.2011г. № 113 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительной деятельности на территории Тейковского муниципального района».
	
	

	14.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Отдел территориального планирования и градостроительной деятельности управления координации жилищно-коммунального, дорожного хозяйства и градостроительства администрации Тейковского муниципального района.
	1. Пункт 5 части 1 статьи 8 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2. Пункт 26 статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

3. Соглашения от 14.01.2011 года между администрациями поселений Тейковского муниципального района и администрацией Тейковского муниципального района о передаче и осуществлении полномочий.

4. Постановление администрации Тейковского муниципального района от 25.03.2011г. № 113 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере градостроительной деятельности на территории Тейковского муниципального района».
	
	

	15.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения и сооружения
	Отдел сельского хозяйства, продовольствия и земельных отношений администрации Тейковского муниципального района
	1. Пункт 1 статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Статьи 28, 29, 36 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ.

3. Решение Совета Тейковского муниципального района от 20.04.2011 г. № 96-р «О порядке продажи земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения, находящиеся в собственности граждан и юридических лиц». 
	Граждане              и юридические лица
	Оформление вида права на земельный участок (Постановление администрации Тейковского муниципального района).

	16.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для строительства
	Отдел сельского хозяйства, продовольствия и земельных отношений администрации Тейковского муниципального района
	1. Пункт 1 статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Статьи 29, 30, 31, 32, 38 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ.

3. Решение Совета Тейковского муниципального района от 20.04.2011 г. № 95-р «Об организации и проведении торгов по продаже, находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков на территории Тейковского муниципального района, или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».
	Граждане                 и юридические лица
	Оформление вида права на земельный участок  на период строительства (Постановление администрации Тейковского муниципального района или протокол о результатах торгов)

	17.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной  собственности для целей, не связанных со строительством, в т.ч.:

для создания крестьянского фермерского хозяйства, ведения сельскохозяйственного производства, ведения личного подсобного хозяйства из земель категории «земли сельскохозяйственного назначения»
	Отдел сельского хозяйства, продовольствия и земельных отношений администрации Тейковского муниципального района
	1. Пункт 1 статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2.  Статьи 29, 34, 38, 81 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ.

.

3. Решение Тейковского районного Совета от 25.02.2009 г. № 188-р «О порядке предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в государственной  или     муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством» (в действующей редакции).

4.  Закон Ивановской области от 08.05.2008 г. № 31-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения на территории Ивановской области».

5.  Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;.
	Граждане и юридические лица
	Оформление вида права на земельный участок (Постановление администрации Тейковского муниципального района или протокол о результатах торгов или Постановление Совета Тейковского муниципального район)

	18.
	Переоформление права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды или на право собственности
	Отдел сельского хозяйства, продовольствия и земельных отношений администрации Тейковского муниципального района
	1. Пункт 1 статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Статья  29 Земельного Кодекса Российской Федерации № 136-ФЗ от 25.10.2001 года.

3. Статья 3 Федерального закона от 25.10.2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
	Юридические лица
	Переоформление вида права на земельный участок (Постановление Совета Тейковского муниципального района, постановление администрации Тейковского муниципального района)

	19.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, право аренды, безвозмездного срочного пользования земельными участками, пожизненно наследуемого владения земельными участками
	Отдел сельского хозяйства, продовольствия и земельных отношений администрации Тейковского муниципального района
	1. Пункт 1 статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Статьи  20, 24, 29, 45, 46, 47, 53 Земельного Кодекса Российской Федерации от 25.10.2001г.  № 136-ФЗ.
	Граждане и юридические лица
	Прекращение вида права на земельный участок (Постановление администрации Тейковского муниципального района)

	20
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Отдел сельского хозяйства, продовольствия и земельных отношений администрации Тейковского муниципального района
	1. Статьи 29, 34 Земельного  Кодекса Российской Федерации от 25.10.2011г. № 136-ФЗ.

2. Пункт 10 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного Кодекса Российской Федерации».
	Граждане и юридические лица
	Основание для установления границ земельного участка и его кадастрового учета (Постановление администрации Тейковского муниципального района). 

	21.
	Оказание первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно- поликлинических, стационарно- поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов
	МУЗ "Тейковская ЦРБ"

Стоматологическая поликлиника

Женская консультация

Детская поликлиника

 Морозовская участковая больница 
Нерльская участковая больница 
Крапивновская участковая больница 
Ново-Леушинская врачебная амбулатория

Березовский фельдшерско-акушерский пункт

Большеклочковский фельдшерско-акушерский пункт

Бушарихинский фельдшерско-акушерский пункт

Елховский фельдшерско-акушерский пункт

Кибергинский фельдшерско-акушерский пункт

Москвинский фельдшерско-акушерский пункт

Нельшинский фельдшерско-акушерский пункт

Сахтышский фельдшерско-акушерский пункт

Сокатовский фельдшерско-акушерский пункт

Новогоряновский фельдшерско-акушерский пункт

Пелгусовский фельдшерско-акушерский пункт
	- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (в действующей редакции);

- Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22 июля 1993 года № 5487-1 (в действующей редакции);

- Пункт 12 части 1 статьи 15,пункт 14 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети интернет»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 02.10.2009 №1403-р «Об утверждении технических требований к организации взаимодействия системы межведомственного электронного документооборота с системами электронного документооборота федеральных органов исполнительной власти»;

- Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации (утвержденной президентом Российской Федерации В.Путиным 7 февраля 2008 г. № Пр-212);

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 июля 2005 года № 487 «Об утверждении порядка организации оказания первичной медико-санитарной помощи»;

- Территориальная программа государственных гарантий гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на территории Ивановской области на текущий год.
	- Граждане Российской Федерации (законные представители, доверенные лица);
- Иностранные граждане в соответствии с международными соглашениями, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации, обратившиеся в учреждения здравоохранения (далее – получатели услуги)
	Оказание первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно- поликлинических, стационарно- поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов

	21.1
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	МУЗ «Тейковская ЦРБ»

Морозовская участковая больница,

Нерльская участковая больница,

Крапивновская участковая больница,

Новолеушинская врачебная амбулатория.
	- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (в действующей редакции);

- Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22 июля 1993 года № 5487-1 (в действующей редакции);

- п.12 ст.15 Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети интернет»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 02.10.2009 №1403-р «Об утверждении технических требований к организации взаимодействия системы межведомственного электронного документооборота с системами электронного документооборота федеральных органов исполнительной власти»;

- Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации (утвержденной президентом Российской Федерации В.Путиным 7 февраля 2008 г. № Пр-212);

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 июля 2005 года № 487 «Об утверждении порядка организации оказания первичной медико-санитарной помощи».

- Территориальная программа государственных гарантий гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на территории Ивановской области на текущий год.
	1.Граждане Российской Федерации (законные представители, доверенные лица).

2. Иностранные граждане в соответствии с международными соглашениями, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации, обратившиеся в учреждения здравоохранения 
	1. Информация, зафиксированная в электронном журнале записи на прием, - фамилия, имя и отчество (при его наличии) гражданина, дата записи на прием к врачу, дата и время приема врача, фамилия, имя, отчество врача и должность, подтвержденная сотрудниками регистратуры учреждения.

Прием заявок (запись) на прием к врачу при введении услуги в электронном виде осуществляется в момент обращения гражданина на портал муниципальных услуг.

2. При личном обращении в регистратуру учреждения талон на прием к врачу, является подтверждением предоставления данной услуги.

В талоне должны быть зафиксирована фамилия, имя и отчество врача, кабинет, где будет проводиться прием, время и дата приема. 

3. Прием заявок (запись) на прием к врачу через терминал программного комплекса осуществляется в момент обращения гражданина в учреждение здравоохранения.  

	21.2 
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов 
	Морозовская участковая больница,

Нерльская участковая больница,

Крапивновская участковая больница,

Новолеушинская врачебная амбулатория.
	- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (в действующей редакции);

- Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан, утверждены Верховным Советом Российской Федерации от 22.06.1993 № 5487-1 (в действующей редакции);

- п.12 ст.15 Федерального закона Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 17.071999 N 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»;
- Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации (утверждена Президентом Российской Федерации                         В.В. Путиным 07.02.2008 № Пр-212);

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

- приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14.12.2005 № 785 «О Порядке отпуска лекарственных средств»;

- приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 12.02.2007 № 110 «О порядке назначения и выписывания лекарственных средств, изделий медицинского назначения и специализированных продуктов лечебного питания»;

-Указ Губернатора  Ивановской области «Об организации обеспечения граждан, включенных в федеральный  регистр лиц, имеющих право на получение государственной социальной помощи и не отказавшихся от получения  социальной услуги,  предусмотренной пунктом 1 части 1 статьи 6.2 Федерального  Закона от 17.07.1999 № 178-ФЗ "О государственной социальной помощи", лекарственными средствами, изделиями медицинского назначения, а также специализированными продуктами лечебного питания  для детей-инвалидов.
	Граждане Российской Федерации, застрахованные в системе обязательного медицинского страхования Российской Федерации, имеющие право в соответствии с действующим законодательством на получение государственной социальной помощи в виде набора социальных услуг или на получение лекарственных средств бесплатно или  со скидкой, обратившиеся в МУЗ «Тейковская ЦРБ» 
	Выдача заявителю рецепта на лекарственный препарат, изделие медицинского назначения и направление рецепта в аптеку.
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	Оказание неотложной медицинской помощи
	ОСМП, МУЗ «Тейковская ЦРБ»

Нерльская участковая больница 
	- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (в действующей редакции);

- Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22 июля 1993 года № 5487-1 (в действующей редакции);

- Пункт 12 части 1 статьи 15,пункт 14 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ;

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 01. 11. 2004 г. № 179 «Об утверждении порядка оказания скорой медицинской помощи»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети интернет»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 02.10.2009 №1403-р «Об утверждении технических требований к организации взаимодействия системы межведомственного электронного документооборота с системами электронного документооборота федеральных органов исполнительной власти»;

- Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации (утвержденной президентом Российской Федерации В.Путиным 7 февраля 2008 г. № Пр-212);

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 июля 2005 года № 487 «Об утверждении порядка организации оказания первичной медико-санитарной помощи»;

- Территориальная программа государственных гарантий гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на территории Ивановской области на текущий год.
	- Граждане Российской Федерации;
- Иностранные граждане.
	Установление диагноза или ведущего синдрома, осуществление мероприятий, способствующих стабилизации или улучшению состояния пациента и, при наличии медицинских или социальных показаний, транспортировка его в ЛПУ.
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	Предоставление детского питания для детей раннего возраста
	Морозовская участковая больница 
Нерльская участковая больница 
Крапивновская участковая больница 
Ново-Леушинская врачебная амбулатория
	- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (в действующей редакции);

- Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 22 июля 1993 года № 5487-1 (в действующей редакции);

- Пункт 12 части 1 статьи 15,пункт 14 части 1 статьи 16 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ;

- Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети интернет»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»;

- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 02.10.2009 №1403-р «Об утверждении технических требований к организации взаимодействия системы межведомственного электронного документооборота с системами электронного документооборота федеральных органов исполнительной власти»;

- Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации (утвержденной президентом Российской Федерации В.Путиным 7 февраля 2008 г. № Пр-212);

- Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 29 июля 2005 года № 487 «Об утверждении порядка организации оказания первичной медико-санитарной помощи»;

- Территориальная программа государственных гарантий гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи на территории Ивановской области на текущий год.
	Дети первых трех лет жизни (их законные представители).
	Выдача детского питания для детей раннего возраста.
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	 Организации досуга и обеспечение населения услугами  организаций культуры
	Муниципальное учреждение «Межпоселенческое социально-культурное объединение Тейковского района Ивановской области»
	1. Пункт 19.1  статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Федеральный закон от 23.06.1999г. №115-ФЗ «О культуре». 


	Население Тейковского муниципального района.
	Создание возможностей доступа населения к культурному и историческому наследию

	25
	Организация предоставления дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Новогоряновская детская школа искусств
	1. Пункт 11  статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Федеральный закон от 13.01.1996г. № 12-ФЗ «О дополнительном образовании».


	Население Тейковского муниципального района.
	Создание условий для творческого развития детей и молодежи

	26
	Проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятии 
	Управление по молодежной, социальной, культурной  и спортивной политике администрации Тейковского муниципального района
	1. Пункт 26  статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Федеральный закон от 04.12.2007г.  № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации». 


	Население Тейковского муниципального района.
	Создание возможностей доступа населения к регулярным занятиям физической культурой и спортом

	27
	Проведение мероприятий межпоселенческого характера  по работе с детьми и молодежью
	Управление по молодежной, социальной, культурной  и спортивной политике администрации Тейковского муниципального района
	1. Пункт 27  статьи 15 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон Ивановской области от 16.07.2009г.       № 79-ОЗ «О молодежной политике в Ивановской области».
	Население Тейковского муниципального района.
	Создание условий для успешной социализации и эффективной самореализации 
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	Предоставление документальной архивной информации по запросам
	Архивный отдел администрации Тейковского муниципального района
	1. Федеральный закон от 22.10.2004г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

2. Закон Ивановской области от 01.03.2006 № 18-ОЗ «Об архивном деле в Ивановской области».

3. Порядок предоставления информации  социально-правового характера, утвержденный постановлением главы Тейковского муниципального района от 27.12.2007г. № 9.

4. Административный регламент, утвержденный постановлением администрации Тейковского муниципального района от 31.12.2010г. № 510.

5. Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007г. № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».
	Граждане, органы государственной власти, местного самоуправления, организации и общественные объединения, физические лица.
	Информационные материалы (архивные справки, архивные выписки, архивные копии, тематические обзоры архивных документов, информационные письма).


Приложение N 1

к постановлению

Администрации

городского округа Шуя

от 20.04.2011 N 456

ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА (ПЕРЕЧНЯ)

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (функций) городского округа Шуя (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Порядок определяет основные понятия, регулирующие отношения, возникающие при оказании муниципальных услуг; устанавливает единые критерии формирования муниципальных услуг, принципы финансирования муниципальных услуг, а также порядок ведения реестра (перечня) муниципальных услуг (функций) городского округа Шуя (далее - реестр муниципальных услуг), передачи данных в региональный электронный реестр государственных и муниципальных услуг (далее - Региональный реестр).

2. Для целей настоящего Порядка используются следующие термины и понятия:

2.1. Структурные подразделения Администрации городского округа Шуя, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, наделенные полномочиями по организации предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Исполнитель муниципальной услуги - Администрация городского округа Шуя и ее структурные подразделения, муниципальное бюджетное учреждение, муниципальное казенное учреждение, автономное учреждение, иное юридическое лицо, уполномоченное оказывать муниципальную услугу.

2.3. Держатель реестра - уполномоченный орган по формированию реестра муниципальных услуг. Он осуществляет хранение (на бумажных носителях) данных, поступающих от структурных подразделений Администрации городского округа Шуя, ответственных за организацию предоставления муниципальной услуги. Данные - перечень муниципальных услуг, предоставленный соответствующим структурным подразделением Администрации городского округа Шуя для включения в реестр муниципальных услуг.

Держатель реестра обеспечивает методологическое сопровождение работ по формированию реестра муниципальных услуг.

2.4. Оператор электронного реестра - подразделение Администрации городского округа Шуя, уполномоченное по информационному взаимодействию с управлением по информатизации Ивановской области, уполномоченным исполнительным органом государственной власти Ивановской области, по размещению сведений о муниципальных услугах (функциях) в сводном реестре (далее - Электронный реестр).

Оператор проводит консультацию подразделений, ответственных за размещение данных в Электронном реестре, по техническим вопросам его ведения и выполняет передачу данных из Электронного реестра в региональный электронный реестр.

2.5. Иные понятия и определения используются в значениях, определяемых Федеральным законом N 210-ФЗ от 27.07.2010 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и иным действующим законодательством Российской Федерации, Ивановской области и муниципальными правовыми актами городского округа Шуя.

II. Принципы формирования и финансирования

муниципальных услуг

1. Формирование муниципальных услуг осуществляется структурными подразделениями Администрации городского округа Шуя, ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг в соответствии с полномочиями органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения и делегированными в установленном порядке отдельными государственными полномочиями, определенными действующим законодательством.

2. Муниципальная услуга подлежит занесению в реестр муниципальных услуг и должна содержать следующие критерии:

2.1. Нормативно-правовое обоснование обязанности организации предоставления муниципальной услуги.

2.2. Измеримость объемов предоставления муниципальной услуги в натуральных и (или) стоимостных показателях.

2.3. Финансирование расходов на предоставление муниципальной услуги осуществляется за счет средств бюджета городского округа Шуя и иных источников.

2.4. Возможность контроля за результатами предоставления муниципальной услуги.

3. Учет потребности в предоставлении муниципальной услуги при формировании расходной части бюджета городского округа Шуя, финансирование и оказание соответствующей муниципальной услуги осуществляется при условии включения данной услуги в реестр муниципальных услуг.

III. Цели, задачи, принципы и формы ведения реестра

муниципальных услуг

1. Целью ведения реестра муниципальных услуг является:

1.1. определение состава муниципальных услуг, предоставляемых на территории городского округа Шуя;

1.2. оптимизация перечня муниципальных услуг на основе их мониторинга;

1.3. обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых на территории городского округа Шуя муниципальных услугах, их объеме и качестве.

2. Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

2.1. формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета городского округа Шуя;

2.2. обеспечение соответствия деятельности Администрации городского округа Шуя и ее структурных подразделений по предоставлению муниципальных услуг, включенных в реестр, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Ивановской области, муниципальных правовых актов городского округа Шуя.

3. Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии с принципами:

3.1. единства требований к определению и включению муниципальных услуг, предоставляемых на территории городского округа Шуя, в реестр муниципальных услуг;

3.2. полноты описания и отражения муниципальных услуг в реестре муниципальных услуг;

3.3. публичности реестра муниципальных услуг;

3.4. обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра муниципальных услуг с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета городского округа Шуя;

3.5. периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, включенных в реестр муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности и качества для потребителей.

4. Ведение реестра осуществляется на бумажном и электронном носителях.

IV. Содержание реестра муниципальных услуг

на бумажном носителе

1. Муниципальная услуга в реестре муниципальных услуг описывается на дату формирования и утверждения соответствующей муниципальной услуги, по отраслевому признаку и главного распорядителя средств бюджета городского округа Шуя, ответственного за оказание муниципальной услуги, согласно приложению N 1 (не приводится) к настоящему Порядку:

1.1. порядковый номер - указывается для каждой муниципальной услуги в рамках реестра муниципальных услуг;

КонсультантПлюс: примечание.

В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: вместо слов "и Конституцией" следует читать "с Конституцией".

1.2. вопросы местного значения - вопросы непосредственного обеспечения жизнедеятельности населения муниципального образования, решение которых в соответствии и Конституцией РФ и Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" осуществляется населением и (или) органами местного самоуправления самостоятельно;

1.3. деятельность по реализации полномочий (функция) - деятельность органа местного самоуправления или уполномоченной организации, закрепленная в законодательных актах, состоящая из выполнения структурированной последовательности административных процедур, направленная на достижение определенного результата;

1.4. наименование муниципальной услуги;

1.5. нормативный правовой акт, на основании которого предоставляется муниципальная услуга, - нормативный правовой акт Российской Федерации, Ивановской области и (или) муниципальный правовой акт городского округа Шуя, закрепляющий выполнение полномочий по оказанию муниципальной услуги на уровне муниципального образования;

1.6. получатель муниципальной услуги;

1.7. натуральный показатель оценки услуги - единица измерения - показатель для идентификации и измерения муниципальной услуги;

1.8. наименование структурного подразделения Администрации городского округа Шуя или организаций г. Шуя, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (функций);

1.9. источник финансирования (софинансирования) - источник финансирования (софинансирования) муниципальной услуги: средства бюджета городского округа Шуя и иные источники.

V. Ведение реестра муниципальных услуг

1. В процессе реализации оказания муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации городского округа Шуя, ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг, на постоянной основе осуществляется ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг на предмет обеспечения максимального удовлетворения потребностей потребителей муниципальных услуг, оптимизации перечня муниципальных услуг, уточнения содержания реестра. По результатам проведенного мониторинга структурные подразделения Администрации городского округа Шуя, ответственные за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг, направляют Держателю реестра предложения по корректировке реестра муниципальных услуг.

2. Для включения (или изменения) муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг структурное подразделение Администрации городского округа Шуя, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги, направляет Держателю реестра предложение о включении (или изменении) муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг и соответствующее обоснование в письменной форме. Предложение о включении (или изменении) муниципальной услуги в реестр предоставляется Держателю реестра по форме согласно приложению N 1 к настоящему Порядку. Состав сведений об услугах (функциях) для размещения в реестре определяется согласно приложениям N 2 и N 3 (не приводятся) к настоящему Порядку, в зависимости от того, утверждены или не утверждены административные регламенты предоставления соответствующих услуг.

3. Для исключения муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг структурное подразделение Администрации городского округа Шуя, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги, представляет Держателю реестра предложение об исключении муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг и соответствующее обоснование в письменной форме.

4. Внесение изменений в реестр муниципальных услуг возможно в случаях:

4.1. выявления несоблюдения административных регламентов предоставления муниципальных услуг исполнителями муниципальных услуг;

4.2. изменения действующего законодательства, устанавливающего основания для предоставления муниципальных услуг.

5. Информация, необходимая для корректировки реестра, предоставляется на бумажных и электронных носителях.

6. Держатель реестра муниципальных услуг в течение 10 дней с момента поступления документов для включения (изменения) муниципальной услуги в реестр муниципальных услуг, исключения муниципальной услуги из реестра муниципальных услуг готовит проект постановления о внесении изменений в реестр муниципальных услуг (функций).

7. После утверждения соответствующих изменений, Держатель реестра в течение 5 дней вносит изменения в бумажный вариант реестра. Одновременно с этим он направляет в электронном виде уведомление об изменениях в структурное подразделение Администрации городского округа Шуя, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги, в отношении которой внесены изменения, и Оператору реестра. К уведомлению прикрепляется электронный вариант вносимых изменений.

VI. Ведение Электронного реестра

1. Электронный реестр муниципальных услуг городского округа Шуя содержит сведения, предусмотренные пунктами 1 - 3 части 6 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2. Структура электронных форм реестра и порядок их заполнения определяются в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 ноября 2009 года N 464 "Об утверждении Методических рекомендаций о порядке заполнения электронных форм федеральной государственной информационной системы "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг".

3. Размещение, внесение изменений и исключение сведений о муниципальных услугах в Электронном реестре производятся на основании уведомления. Срок - 5 дней со дня получения уведомления от Держателя реестра.

3.1. Размещение, внесение изменений (через назначенных лиц) производят структурные подразделения Администрации городского округа Шуя или подведомственные структурным подразделениям Администрации городского округа Шуя учреждения.

3.2. Исключение муниципальной услуги из Электронного реестра производит Оператор реестра.

VII. Передача данных в электронный региональный реестр

государственных и муниципальных услуг

1. После завершения ввода данных, лицо, ответственное за размещение информации в Электронном реестре муниципальных услуг, отправляет Оператору реестра уведомление в форме электронного документа о занесении услуги в Электронный реестр.

КонсультантПлюс: примечание.

В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: перед словом "пункте" пропущен предлог "в".

2. Специалист, ответственный за передачу данных в Региональный реестр, в течение одного календарного дня со дня поступления уведомления, указанного пункте 1 настоящего раздела, осуществляет проверку на полноту и правильность заполнения полей.

3. В случае, если по результатам проверки, указанной в пункте 2 настоящего раздела, выявлены нарушения, то сведения о муниципальных услугах в Региональный реестр не передаются, а специалист, ответственный за передачу данных, в течение 2 календарных дней со дня выявления нарушений направляет соответствующему структурному подразделению Администрации в форме электронного документа уведомление о допущенных нарушениях с предложением об их устранении.

4. Повторное предоставление сведений о муниципальных услугах для передачи данных в Региональный реестр осуществляется в течение 5 календарных дней со дня получения уведомления.

5. Если по результатам проверки, указанной в пункте 2 настоящего раздела, ошибок не обнаружено, специалист производит передачу данных в Региональный реестр по телекоммуникационным каналам.

VIII. Предоставление сведений из Электронного реестра

Предоставление размещенных в Электронном реестре сведений о муниципальных услугах по запросам заинтересованных лиц, органов и организаций осуществляется Оператором реестра в соответствии с законодательством об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также законодательством об информации, информационных технологиях и о защите информации.

IX. Размещение реестра

Реестр муниципальных услуг размещается на официальном сайте муниципального образования городского округа Шуя. Электронный реестр размещается на региональном портале государственных услуг и на Едином портале государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

