РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация  Тейковского муниципального района  Ивановской  области

Ф И Н А Н С О В Ы Й   О Т Д Е Л


155040, Ивановская обл. г.Тейково, ул.Октябрьская, 2а       телефон: 2-17-04, 2-20-78, тел./факс 2-25-69  


П Р И К А З

от  3 мая 2016 г.                                            № 7
г.Тейково
О Порядке составления и ведения

кассового плана районного бюджета
В целях реализации статьи 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации

Приказываю:

1. Утвердить  Порядок составления и ведения кассового плана районного бюджета согласно приложению (прилагается).
2.  Распорядителям средств районного бюджета, администраторам доходов бюджета, администраторам источников внутреннего финансирования дефицита бюджета обеспечить своевременное представление в финансовый отдел администрации Тейковского муниципального района сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана районного бюджета. 

     3. Признать утратившими силу приказ  финансового отдела администрации Тейковского района от 29.02.2008 № 9 «О порядке составления и ведения кассового плана исполнения районного бюджета».
4. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2016 г.

Начальник 

финансового отдела                                                                Горбушева Г.А.

                                                                                                         Приложение к

приказу финансового отдела 
администрации Тейковского

муниципального района 

   от  3 мая 2016 г. № 7                       
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана

бюджета Тейковского муниципального района 

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет порядок составления, ведения кассового плана, а также устанавливает состав и сроки представления главными администраторами доходов районного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета, главными распорядителями средств районного бюджета (далее - главные администраторы бюджетных средств) сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана.

1.2. Кассовый план составляется финансовым отделом администрации Тейковского муниципального района (далее – финансовый отдел) на текущий финансовый год в разрезе кварталов, в течение 25 рабочих дней со дня опубликования решения Совета Тейковского муниципального района о  бюджете Тейковского муниципального района на очередной финансовый год и плановый период (далее - решение о бюджете).

1.3. Кассовый план ведется финансовым отделом в электронном виде в программном комплексе финансового отдела.

1.4. Кассовый план утверждается начальником финансового отдела на бумажном носителе. 

II. Состав кассового плана

2.1. Кассовый план составляется финансовым отделом  по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.

2.2. В кассовый план включаются:

· прогноз кассовых поступлений в районный бюджет;

· прогноз кассовых выплат из районного бюджета;

· прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из районного бюджета по источникам финансирования дефицита районного бюджета.

2.3. Прогноз кассовых поступлений в районный бюджет включает в себя:

· прогноз поступлений налоговых и неналоговых доходов;

· прогноз безвозмездных поступлений в районный бюджет, 
               в т.ч.:

· дотации бюджету Тейковского муниципального района;

· безвозмездные поступления, за исключением дотаций бюджету Тейковского муниципального района и доходов бюджета от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет;

· доходы районного бюджета от возврата бюджетами бюджетной системы Российской Федерации остатков субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, прошлых лет.

  Прогноз кассовых поступлений в районный бюджет формируется главными администраторами бюджетных средств поквартально в соответствии с решением о  бюджете Тейковского муниципального района в разрезе кодов доходов, с указанием кодов цели по средствам федерального бюджета.

2.4. Прогноз кассовых выплат формируется главными администраторами бюджетных средств в соответствии со сводной бюджетной росписью поквартально в разрезе разделов, подразделов, целевых статей (муниципальных программ Тейковского муниципального района и не включенных в муниципальные программы Тейковского муниципального района направлений деятельности органов местного самоуправления), видов расходов (групп, подгрупп и элементов) классификации расходов бюджетов, дополнительных кодов, включающих коды целей, устанавливаемые Федеральным казначейством по видам межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, предоставляемых из федерального бюджета в виде субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, кодов согласно приложению 10 к Порядку составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей средств районного бюджета (главных администраторов источников внутреннего финансирования дефицита районного бюджета), а также утверждения лимитов бюджетных обязательств для главных распорядителей средств районного бюджета, утвержденного приказом  финансового отдела.
            Прогноз кассовых выплат на оплату муниципальных контрактов, иных договоров формируется главными администраторами бюджетных средств с учетом определенных планом-графиком закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд сроков и объемов оплаты денежных обязательств по заключаемым муниципальным контрактам, иным договорам.

2.5. Прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из районного бюджета по источникам финансирования дефицита районного бюджета включает в себя:

· размещение и погашение муниципальных ценных бумаг;

· получение и погашение кредитов от кредитных организаций;

· получение и погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы;

· средства от продажи акций и иных форм участия в капитале, находящихся в муниципальной собственности;

· объём средств, направляемых на исполнение муниципальных   гарантий;

· возврат бюджетных кредитов юридическими лицами;

· предоставление бюджетных кредитов муниципальным образованиям поселений и возврат бюджетных кредитов муниципальными образованиями поселений;

· увеличение иных финансовых активов в собственности Тейковского муниципального района;

· изменение остатков средств на счетах по учёту средств бюджета.

Прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из

районного бюджета по источникам финансирования дефицита районного бюджета формируется главными администраторами поквартально в соответствии со сводной бюджетной росписью по источникам финансирования дефицита бюджета.
III. Порядок составления кассового плана районного бюджета

3.1. Администраторы доходов районного бюджета представляют в финансовый отдел:

- прогноз кассовых поступлений в районный бюджет по налоговым и неналоговым доходам на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации, на бумажном носителе по форме № 1 согласно приложения №1 до 22 декабря текущего года.

Финансовый отдел осуществляет прогноз по безвозмездным поступлениям из областного бюджета, в том числе поступления дотации на выравнивание, в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации, по форме № 2 согласно приложения №2.
3.2. Показатели кассового плана по расходам формируются на основании сводной бюджетной росписи по расходам и прогноза кассовых выплат из бюджета Тейковского муниципального района, представленных главными распорядителями.

Главные распорядители представляют в финансовый отдел прогноз кассовых выплат из бюджета Тейковского муниципального района по форме согласно приложению № 3 в течение 20 дней со дня подписания решения о бюджете Тейковского муниципального района.

Прогноз кассовых выплат составляется с учетом ожидаемых выплат на год с разбивкой по кварталам, в пределах сводной бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств:

- распорядителями средств районного бюджета;

- финансовым отделом по межбюджетным выплатам, в части средств районного бюджета согласно  приложению № 4 

3.3. Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета Тейковского муниципального района формируются на основании сводной бюджетной росписи по источникам финансирования дефицита бюджета Тейковского  муниципального района на текущий финансовый год.

Финансовый отдел  формирует проект кассового плана по форме согласно приложению № 5,6.

IV. Сбалансированность кассового плана

4.1. В случае возникновения кассовых разрывов финансовый отдел рассматривает возможность перенесения части расходов на более поздний период.

Главные распорядители средств бюджета определяют плановые показатели кассового плана по месяцам  как 1/12 годовых назначений. Исключение составляют расходы на оплату коммунальных услуг, оплату противопожарных и ремонтных работ, расходы на инвестиционную деятельность.

4.2. При недостаточности мер, указанных в пункте 4.1, финансовый отдел приводит  показатели кассового плана по расходам в соответствие с показателями кассового плана по доходам.

V. Уточнение кассового плана

с учетом фактического исполнения

5.1. Бюджетный отдел финансового отдела в течение 5 рабочих дней наступившего квартала осуществляет уточнение кассового плана с учетом его фактического исполнения за истекший квартал. Неисполненный остаток лимитов бюджетных обязательств переходит на следующий квартал по соответствующей бюджетной классификации при предоставлении главным распорядителем сведений о внесении изменений в кассовый план.

5.2. В случае отсутствия сведений о неисполненных объемах кассовых выплат отклонения по показателям переносятся на декабрь текущего года.

VI. Внесение изменений в кассовый план

6.1. В кассовый план могут быть внесены изменения в следующих случаях:

- внесение изменений в решение Совета Тейковского муниципального района о бюджете Тейковского муниципального района;

- внесение изменений в сводную бюджетную роспись.

6.2. В случае внесения изменений и дополнений в решение о бюджете Тейковского  муниципального района и в сводную бюджетную роспись:

- по дотации на выравнивание, в случае ее поступления из областного бюджета в опережающем порядке, в иных случаях, предусмотренных бюджетным законодательством;

- в случае внесения изменений в решение Совета Тейковского муниципального района о бюджете Тейковского муниципального района на текущий финансовый год финансовый отдел формирует показатели кассового плана по доходам по форме № 8 в 10-дневный срок после вступления в силу решения Совета Тейковского муниципального района о внесении изменений в бюджет на текущий финансовый год;

- по кассовым выплатам в случае внесения изменений в решение Совета  Тейковского муниципального района о  бюджете  района на текущий финансовый год, в сводную бюджетную роспись, в лимиты бюджетных обязательств, источники финансирования дефицита районного бюджета в соответствии  с бюджетным законодательством.  

6.4. В случае поступления из областного бюджета субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, сверх утвержденных в текущем финансовом году решением о  бюджете района, в кассовом плане по доходам указанные средства отражаются в периоде их фактического поступления из областного бюджета, в кассовом плане по расходам - в период планируемых кассовых выплат.
Приложение № 1к Порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

Прогноз

кассовых поступлений в районный бюджет по налоговым и неналоговым доходам

на 20___ год, в том числе поквартально 

по ______________________________________________________________________

(наименование администратора доходов районного бюджета)

	Код администратора доходов районного бюджета
	Код доходов в соответствии с Бюджетной классификацией Российской Федерации
	Прогноз поступлений на год всего (руб.)
	в том числе по кварталам

	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя – 

администратора доходов

районного бюджета           __________________ ________________
                                                                     (подпись)           ( Фамилия И.О.)
Дата «___» __________ 20__ года

Приложение № 2 к порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

Прогноз

кассовых поступлений в районный бюджет по налоговым и неналоговым доходам, в том числе доходам от платных услуг, оказываемых бюджетными учреждениями на 20__ год

	Код доходов в соответствии с Бюджетной классификацией Российской Федерации
	Прогноз поступлений на год всего (руб.)
	

	
	
	I кв.
	II кв.
	III кв.
	  IV кв.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя – 

администратора доходов

районного бюджета           __________________ __________________
                                                                     (подпись)                (Фамилия И.О.)
Дата «___» __________ 20__ года

Приложение № 3 к Порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

Финансовый отдел администрации Тейковского муниципального района 

__________________________________________________________________

(по коду доходов по БК РФ)

Прогноз доходов по безвозмездным поступлениям, в том числе поступления дотации на выравнивание 

уровня бюджетной обеспеченности, из  районного бюджета 

на 20        год

	Код администраторов в соответствии с решением о районном бюджете на год
	Прогноз годовых поступлений на     

                      год (рублей)
	в том числе по кварталам 

	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	


Начальник отдела    __________________ ________________
                                                      (подпись)                (Фамилия И.О.)

Дата «___» __________ 20__ года

Приложение № 4 к Порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

Наименование РБС_______________________

Прогноз кассовых выплат из районного бюджета на 20__ год

	Наименование распорядителя бюджетных средств 
	Код РБС в соответствии с решением 
	Код раздела, подраздела по БК РФ
	Целевая статья
	Вид расхода
	Экономическая классификация
	Доп. классификация 
	Бюджетная роспись на год
	Лимит бюджетных обязательств на год
	Прогноз годовых кассовых выплат на 20__ год, 

руб. в т.ч. поквартально

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела    __________________ _______________
                                                    (подпись)                   (Фамилия И.О.)

Дата «___» __________ 20__ года

Приложение № 5 к Порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

Прогноз кассовых выплат из районного бюджета на 20___ год,

по межбюджетным трансфертам, в части средств районного бюджета 

	Наименование субвенции, субсидии
	Бюджетная классификация 
	Сводная бюджетная роспись на год
	Лимит БО на год
	Прогноз кассовых выплат

	
	
	
	
	в том числе по кварталам

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись руководителя – 

администратора доходов

районного бюджета           __________________ ________________
                                                                (подпись)                   (Фамилия И.О.)
Дата «___» __________ 20__ года

Приложение № 6 к Порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

Проект кассового плана районного бюджета на 20        год,

с разбивкой по кварталам 

1. Доходы

	Доходы
	Сумма годовых поступлений на 

20    год, руб.
	В том числе по кварталам, руб.

	
	
	I
	II
	III
	IV

	Налоговые и неналоговые доходы, всего
	
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления, всего
	
	
	
	
	

	В том числе:
	
	
	
	
	

	     Дотация на выравнивание
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


2. Расходы

	Наименование распорядителя бюджетных средств 
	Код РБС
	Бюджетная классификация 
	Сводная бюджетная роспись на год
	Лимит бюджетных обязательств на год
	Сумма годовых кассовых выплат на 20__ год, руб.
	Сумма кассовых выплат по кварталам, руб.

	
	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Результаты прогноза кассового плана (кассовый разрыв)

	Дефицит
	Профицит

	
	

	
	

	
	

	
	


Начальник отдела    __________________ ________________
                                                        (подпись)                (Фамилия И.О.)
Дата «___» __________ 20__ года

Исполнитель:

Приложение № 7 к Порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

Наименование администратора источников

финансирования дефицита бюджета ___________________________

Источники финансирования дефицита районного бюджета на 20__год, с разбивкой по кварталам

	Наименование показателя 
	Код группы, подгруппы, статьи и вид
	Бюджетная роспись на год
	Сумма на ___ год, руб.
	В том числе по кварталам, руб.

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела    __________________ ________________
                                                      (подпись)                    (Фамилия И.О.)
Дата «___» __________ 20__ года

Приложение  № 8 к Порядку
составления и ведения кассового плана

районного бюджета 

       Утверждаю

Начальник финансового отдела

______________  ______________
     (подпись)               (Фамилия И.О.)

«____»____________ 20__год

Кассовый план районного бюджета на 20__ год,

с разбивкой по кварталам 

1. Доходы

	Доходы
	Сумма годовых поступлений на 20__ год, руб.
	В том числе по кварталам, руб.

	
	
	I
	II
	III
	IV

	Налоговые и неналоговые доходы, всего
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Дотация на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


2. Расходы

	Наименование распорядителя бюджетных средств 
	Код РБС
	Бюджетная классификация 
	Сводная бюджетная роспись на год
	Лимит бюджетных обязательств на год
	Сумма годовых кассовых выплат на _____год, руб.
	Сумма кассовых выплат по кварталам, руб.

	
	
	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Источники финансирования дефицита бюджета 

	Наименование показателя
	Код группы, подгруппы, статьи и вид
	Бюджетная роспись на год
	Сумма на ___ год, руб.
	В том числе по кварталам, руб.

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник отдела    __________________ _______________
                                                    (подпись)                    (Фамилия И.О.)

Дата «___» __________ 20__ года

